/8

adomsap

La coopérative
houvelle génération

Création de l’espace client particulier

By
A
I




Pourquoi créer un espace
AdomSAP Particulier ?

Cet espace vous offre de nombreux avantages::

Retrouvez I'entiéreté des factures et devis adressés par vos
prestataires.

Vous disposez d'une messagerie directement reliée a
AdomSAP et a vos prestataires.

Plus besoin de chercher votre attestation fiscale lors de votre
> déclaration. Vous pourrez la télécharger directement depuis
votre espace personnel.

Signez vos devis et payez vos factures directement depuis
votre espace particulier.

Vous disposez de plusieurs moyens pour créer votre compte
personnel.



1. Demandez ¢ votre
prestataire

Votre prestataire a la possibilité de créer votre compte AdomSAP
directement depuis son espace coopérateur :

Vous recevrez un mail 0 avec un lien de connexion pour
> créer votre compte AdomSAP. Depuis ce lien vous pourrez
générer votre propre mot de passe @) et le tour est joué!

Bienvenue chez AdomSAP Bienvenue!
réez votre compte particulier en renseignant les informations ci-dessous.
Votre espace personnel vous attend
Civilité

Bonjour Nom Prénom
»
ROIS Lucie
ELISE PAYSAGE, membre de la coopérative vous invite a
créer votre espace personnel sécurisé Téléphone Téléphone 2 (Facultatif)
55989 1
Cet espace vous permettra de
Emall
Consulter vos devis et factures 1 D.r
Adresse
== Payer vos prestations en ligne par carte bancaire
63 chemin du soleil
L . i N Code Postal fille
¥ Activer I'avance immédiate de crédit d'imp6t via 'URSSAF
73100 Chambéry
5 Suivre I'historique de vos paiements et attestations fiscales
Mot de passe
firmer votre mot de passe
Jaccepte les conditions générales de ventes et d'uilisation
Service 100% gratuit et sécurisé N )
% Simplifiez vos démarches administratives en quelques clics




2. Votre prestataire vous a
envoyé une facture ou
un devis ?

Allez sur le site AdomSAP pour vous connecter a votre espace

> . -

> Cliquez ensuite sur S’inscrire

A adomsap

Bienvenue'!

Connectez-vous & votre espace client
particulier pour accéder facilement & tous
Vos services

Email

e

Mot de passe ©

Mot de passe oublié ?

Se souvenir de moi

SE CONNECTER

Pas encore de compte ? S'inscrire




> Rentrez votre numéro de facture/devis et le montant associé.

Bienvenue !

A adomsap

o Créez votre espace client en quelques clics !

Besoin d'alde ? Notre équipe vous accompagne pas & pas.

Cliquez sur puis vérifiez que les informations sont exactes
avant de générer votre mot de passe.

Une fois votre mot de passe créé, vous arrivez directement sur votre

espace particulier.

Pour vous reconnecter, allez sur :

Bienvenue!

re compt

e particulier en renseignant le:

s informations ci-dessous

A adomsap

Bienvenue!

Connectez-vous G votre espace client
particulier pour accéder facilement & tous
Vvos services

Email

(<)

Mot de passe ®

Mot de passe oublié ?

Se souvenir de moi

SE CONNECTER

Pas encore de compte ? S'inscrire

Mot de passe = mot de passe généré précédemment
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Création du compte URSSAF

Afin de bénéficier de I'Avance immédiate, vous devez :
> Avoir créé votre espace personnel AdomSAP
> Disposer d'un compte bancaire domicilié en France
> Avoir un numéro fiscal associé a votre état civil

> Avoir déja effectué au moins une déclaration de revenus

Une fois ces criteres remplis, vous pourrez débuter la création de
votre compte:

Connectez-vous a votre espace particulier AOmSAP et

Remplissez le formulaire qui s’affiche en suivant les
différentes étapes.

@ © o 4

Informations personnelles Adresse Coordonnées bancaires Veérification
v jonnées d 5 Votre adresse Vos informations bancaire: Veérifiez r nat

Dans la 4¢me étape Veérification, remplissez le formulaire et
validez-le

Des la réception du formulaire, nous vérifions vos
> informations et vos documents, puis nous transmettons
votre dossier a 'URSSAF.



Une fois votre dossier validé par I'URSSAF, vous recevrez un
> e-mail d'activation. Votre identifiant de connexion
correspond d votre adresse e-mail.

Quand votre compte URSSAF est activé, vous pouvez
> commencer d payer par I’Avance immédiate depuis votre
espace personnel ADomSAP.

Création du compte URSSAF:
apres réception du mail

Vous allez recevoir un e-mail de la part de 'URSSAF vous
> invitant a créer votre compte : cliquez sur

CONFIGURER MON MOT DE PASSE
> Créez votre mot de passe.

Connectez-vous a votre compte URSSAF, vérifiez vos
> informations personnelles, puis effectuez vos démarches sur
la plateforme.
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Payer ses factures avec
I’Avance immeédiate

Vous ne pourrez payer via 'Avance immédiate que les factures
émises apres la validation de votre inscription au compte URSSAF.

Pour chaque facture, vous pouvez choisir le paiement par Avance
immédiate. Pour cela :

> Connectez-vous a votre espace particulier.
> Cliquez sur I'onglet m Factures

> Allez sur la facture que vous souhaitez payer.

A Accuel it
7 Filtrer
et N° de facture $ Cooperateur 3 Date * Total H.T ¢ Total T.T.C ¢ Statut Type PDF
Messagerie
2507v30507 LAURENCE PAYSAGE 01/08/2025 70383 € 84460C Apayer  Facture uni que Q
Attestations fiscales E
N tact 0 v < 1 >
Total T.T.C: 844,60 €
\~,
Type PDF
Cliquez sur les 3 petits points Factrey DSl Facture
. . Télécharger
H 14
> etsélectionnez Payer via l'avance .
) Payer via l'avance .
immeédiate |
Payer par carte
bancaire o€




Une fenétre s’ouvre vous indiquant que vous vous apprétez a
payer cette facture par Avance immédiate.

A Payer via l'avance immeédiat

Etes-vous sar de vouloir régler cette facture par
avance immédiate ?

Vous avez la possibilité de cocher la case pour que vos
prochaines factures soient réglées automatiquement.

> Cliquez sur

<Votre demande a bien été pris en compte D

Important : Vous recevrez trés prochainement un mail de
non-contestation de la part de I'URSSAF.

Ce mail vous informe que, sous 48 heures et sans contestation de
votre part, 50 % du montant de votre facture seront prélevés
directement sur votre compte bancaire.

Vous pouvez retrouver vos demandes de paiement directement sur
votre espace personnel AdomSAP ou en vous connectant sur votre
compte URSSAF.

Vous souhaitez en savoir plus ? Contactez-nous !

04 5142 20 82 | contact@adomsap.fr
Du lundi au vendredi de 8h & 19h et samedi de 9h & 13h
13 Quai du Commerce, 69009 Lyon
www.adomsap.fr




